(230)   北京理工大学远程教育学院2014-2015学年第二学期

《应用文写作》期末大作业（A）

教学站         学号             姓名           手机号             成绩     
说明：答题时写明题号后直接作答，不用抄写原题内容（一般最多用两页纸）；可手写或用小4号字打印。                                                                                                                                                             
一、根据下面材料代写一份函和复函。要求标题三要素齐全，格式规范，用词准确，落款时间自拟。（50分）
XX大学化学系，为了使三年级的学生了解现代有机化学的发展现状，特去函XX市化工研究所，希望能安排学生前去参观，并请该所著名研究员×××介绍情况。该化工研究所见此函以后，经研究同意该大学化学系的请求，并邀请化学系来人面商参观事宜。
二、根据下述材料选择合适文种，拟定相应公文标题，正文要合乎该文种的一般格式，用词要妥当，落款时间自拟。（20分）

X市和平大街路面年久失修，为保障广大市民出行安全，特委托XX市政公司进行该路段的修护，为期半个月。因影响交通，特向各界告知。
三、阅读下面材料，代XX市XX客车有限公司撰写一则公文，标题三要素齐全，内容概括简练，用词准确，时间根据材料自拟。（30分）
3月15日，东方乐园前开来一辆编号为XX的空调大客车。乘客上车后，乘务员宣布每位票款3元。乘客说：“平常只收2元，为何……”还没等乘客说完，乘务员说：“不坐可以下车！”于是十几位乘客下了车。其他乘客见天阴要下雨，只好忍气吞声地买了票。奇怪的是，乘务员一律只收款不给车票。车到市内，一些乘客没要车票便接连下车走了，有些乘客则非要车票不可，乘务员才每人给了一张2元的车票，票上印着“XX市XX客车有限公司机动车票”字样。

对此，XX市XX客车有限公司决定对敲竹杠的司机、乘务员罚款200元，停职检查一周，并在全公司通报批评。
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